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 الباب الأول
 موظف البنك

 
 اتضوار بتُ رجل الأمن وعلي

 : أنا موظف كبتَ في ىذا البنك رجل الأمن
 : ىل أنت مدير البنك؟  علي

 : لا، لست مدير البنك رجل الأمن
 : ىل أنت موظف في الاستعلامات؟  علي

 : لا، لست موظف في الاستعلامات رجل الأمن
 الأجنبية؟: ىل أنت موظف في شباك العملة   علي

 : لا، أنا رجل الأمن في ىذا البنك، أفتح وأغلق باب البنك رجل الأمن
 

 المفردات
 الأفعال

 - - - يغلق  –أغلق  يفتح  –فتح 
 الأتشاء

 شباك الاستعلامات موظف مدير البنك 
 

 التدريبات :
 بادل الحوار مع زميلك كما في المثال!ت  . أ

 لا، لستُ فلاح   ىل أنتَ فلاح ؟ رجل الأمن  –فلاح  –اتظثال: أنت 
 أنا رجل الأمن  من أنتَ؟            
 موظفة  – مدرسة –. أنتِ ٔ
  صحافي  – تاجر –. ىو ٕ
 ممرضة  –طبيبة  –. ىي ٖ
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 رجل الأعمال  – رئيس اتظدرسة –. أنتَ ٗ
   كلية عميد ال – اتصامعة مدير –. ىو ٘
 رسامة  –مصورة  –. أنتِ ٙ
 ربة اتظنزل  –مرأة الأعمال  –. ىي ٚ
 شرطي  –جندي  –. ىو ٛ
 مضيف  –طيار  –. أنتَ ٜ

 أديبة  –مغنية  –. ىي ٓٔ
 

 اختر المعنى المناسب من الكلمات التالية!   . ب
 عنىالم الكلمات الرقم

 a. Direktur bank استعلامات  ٔ

 b. Loket mata uang asing موظف البنك  ٕ

 c. Pegawai bank مدير البنك  ٖ

  d. Informasi رجل الأمن ٗ

 e. Security شباك العملة الأجنبية  ٘

 
 استمع جيدا واكتب الجملة التي سمعتها!ج.  

ٔ..................................................................... . 
ٕ..................................................................... . 
ٖ ...................................................................... 
ٗ..................................................................... . 
٘..................................................................... . 
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 المعلومات الشخصية
 

  عمري أربعون سنة. أنا من شربون وأنا شربوني لأني ولدت في شربون. اتظاجستتَاتشي حامد .
 أعمل مدير في البنك الإسلامي.

  ،ولدت ودرست في اتشي فاطمة. عمري تسس وثلاثون سنة. أنا من باندونج وأنا باندونجية
 باندونج. أعمل موظفة اتضسابات في البنك اتضكومي.

 نا من سورابايا وأنا سوراباياوي، ولدت في سورابايا ودرست اتشي حسن. عمري ثلاثون سنة. أ
 في جاكرتا. أعمل موظف خدمة العملاء في البنك الإسلامي.

  اتشي صفية. عمري سبع وعشرون سنة. أنا من جاكرتا وأنا جاكرتاوية، ولدت ودرست في
 جاكرتا. أعمل صرافة البنك في إحدى البنوك بجاكرتا.

 
 المفردات
 الأفعال

 - - يلد –ولد  يدرس   –درس  يعمل –عمل 
 الأتشاء

 البنك اتضكومي البنك الإسلامي صرافة البنك خدمة العملاء موظف اتضسابات
 

 التدريبات :
 اقراء النص مرة ثانية بالقراءة الجيدة وغيّر الضمائر السابقة بالضمائر المطلوبة! . أ

 زينب  . حامد ٔ
 أنتَ  . فاطمة ٕ
 أنتِ  . حسن ٖ
 فيصل . صفية ٗ
 أنا . فاطمة ٘
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 التالية! الدولأكتب الجنسية من  . ب

 الدولةاسم  الرقم
 الجنسيات

 للمؤنث للمذكر
   إندونيسيا ٔ
   ماليزيا ٕ
   باكستان ٖ
   سنغافورة ٗ
   أمريكا ٘
   الصتُ ٙ
   يابان ٚ
   قطر ٛ
   اليمن ٜ

   الأردن ٓٔ
 

 وعبرها أمام الفصل!اكتب معلوماتك الشخصية   . ج
.....................................................................................
.....................................................................................

.....................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................

..................................................................................... 
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 الضمائر
 الشرح المؤنث المذكر الرقم

 موظفة أنا موظف أنا ٔ

 اتظتكلم
 لست موظفة أنا لست موظفا أنا

 موظفات نحن موظفون نحن ٕ
 لسنا موظفات نحن لسنا موظفتُ نحن

 موظفة أنتِ  موظف أنتَ  ٖ
 اتظخاطب

 لستِ موظفة أنتِ  لستَ موظفا أنتَ 
 موظفة ىي موظف ىو ٗ

 الغائب
 ليست موظفة ىي ليس موظفا ىو

 
Keterangan: 
 adalah kata ganti orang pertama, yaitu orang yang (almutakallim) المتكلم .1

berbicara. 
 adalah kata ganti orang kedua, yaitu orang yang diajak (almukhothob) المخاطب .2

berbicara. 
 .adalah kata ganti orang ketiga, yaitu orang yang dibicarakan (alghoib) الغائب .3

 
 
Latihan: 
Buatlah kalimat sederhana dengan menggunakan semua kata ganti diatas dengan 
masing-masing kata dibuat satu kalimat. 
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 الباب الثاني
 أخذ المال

 
 اتضوار بتُ فاطمة ورجل الأمن

 خدمة يا سيدة؟: أي  رجل الأمن
 : أريد أن آخذ بعض مالي  فاطمة

 مارة: تفضلي عليك أن تأخذي رقم الإنتظار واكتبي ىذه الاست رجل الأمن
 : كان الطابور طويلا. ىل ىناك الصرافة الآلية؟  فاطمة

 : نعم، الصرافة الآلية متوفرة ىناك رجل الأمن
 الآلية : شكرا لك كثتَا. سآخذ مالي باستعمال الصرافة  فاطمة

 
 المفردات
 الأفعال

 - - يكتب  –كتب  يأخذ –أخذ  يريد –أراد 
 الأتشاء

 صرافة آلية طابور مارةإست رقم الإنتظار مال ج أموال
 

 التدريبات :
 تبادل اتضوار مع زميلك كما في اتظثال!  .أ 

 نعم، ىناك الصرافة الآلية  ؟ الصرافة الآليةىناك ىل    الصرافة الآلية اتظثال: 
     لا، ليست ىناك الصرافة الآلية        

  
  شباك الاستعلامات . ٔ
   قسم خدمات الزبائن. ٕ
 شباك التذاكتَ. ٖ
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 غرفة الانتظار. ٗ
    البنك اتضكومي. ٘
ٙ .....................................  
ٚ .....................................  
ٛ ..................................... 
ٜ .....................................  

ٔٓ ...................................  
 

 من الكلمات التالية! صحيحةال ترجمةال كتبا    .ب 
 عنىالم الكلمات الرقم

  مارةاست ٔ

  طابور ٕ

  رقم الانتظار ٖ

  صرافة آلية ٗ

  متوفرة ٘

 
 استمع جيدا واكتب الجملة التي سمعتها!ج.  

ٔ..................................................................... . 
ٕ..................................................................... . 
ٖ..................................................................... . 
ٗ..................................................................... . 
٘..................................................................... . 

 
  



8 
 

 الصرافة الآلية
 

ىناك الطالبة تبحث عن الصرافة الآلية لأن تػفظتها خالية من اتظال وتحتاج إلى النقود حالا. 
 وتريد الطالبة أن تذىب إلى البنك لسحب النقود فيو. 

وعندما تصل الطالبة في البنك، وتدخل إليو، ثم تقف في الطابور لتنتظر دورىا لإجراءات 
 الطابور كان طويلا جدا.بة باتظلل لأن سحب النقود. وبعد مرور الوقت تشعر الطال

أثناء وقت الإنتظار تتذكر أنها بإمكان لسحب النقود بوسيلة الصرافة الآلية التي توجد قريبة 
من البنك. فتسرع للذىاب إلى مكان الصرافة الآلية وتخرج بطاقة الصراف الآلي من تػفظتها وتدخل 

ها الذي يتكون من أربعة أرقام، وتختار مبلغ النقود غط الرقم السري عليتضإلى الصرافة  الآلية ثم 
 الذي تريد سحبو.

 
 المفردات
 الأفعال

 يضغط  –ضغط  يتذكر  –تذكر  يصل  –وصل  يدخل   –دخل  يبحث  –بحث 
 الأتشاء

 مبلغ النقود رقم سري وقت الانتظار إجراءات  بطاقة
 

 التدريبات :
 وغيّر الضمائر السابقة بالضمائر المطلوبة!اقراء النص مرة ثانية بالقراءة الجيدة  . أ

  الطالب . ٔ
 أنا. ٕ
 أنتَ . ٖ
 أنتِ . ٗ
 نحن. ٘
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 أجب الأسئلة التالية مستعينا بالقراءة السابقة!  . ب
 ..؟ .....................................................وتظاذا . ماذا تبحث الطالبةٔ
 ......................................................؟ ماذا تريد الطالبة أن تفعلو. ٕ
 . تظاذا تشعر الطالبة باتظلل؟ ........................................................ٖ
 . ىل الصرافة الآلية قريبة من البنك؟ ...............................................ٗ
 نقود من الصرافة الآلية؟ ................................ ماذا تحتاج الطالبة لسحب ال٘
 

 !كيفية طريقة سحب النقود بوسيلة الصرافة الآليةاكتب    . ج
..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................
.......................................................................................... 
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 الأفعال

 الضمير المضارع الماض الرقم
 أنا إلى البنك الآن أذىب إلى البنك بالأمس ذىبتُ  ٔ

 نحن إلى البنك الآن نذىب إلى البنك بالأمس ذىبنا
 أنتَ  إلى البنك الآن تذىب إلى البنك بالأمس ذىبتَ  ٕ

 أنتِ  إلى البنك الآن تذىبتُ إلى البنك بالأمس ذىبتِ 
 ىو أتزد إلى البنك الآن يذىب أتزد إلى البنك بالأمسذىب  ٖ

 ىي زينب إلى البنك الآن تذىب زينب إلى البنك بالأمس ذىبتْ 
 

Keterangan : 

 adalah kata kerja yang digunakan untuk menunjukkan (fiil madhi) الفعل الماضي .1

kegiatan yang masanya sudah berlalu atau telah selesai dikerjakan. 

 adalah kata kerja yang digunakan untuk menunjukkan (fiil mudhore) الفعل المضارع .2

kegiatan yang masanya sedang dikerjakan )حال( atau juga akan dikerjakan  

 didepan kata )سَ( dengan menambahkan huruf sin berharokat fathah )استقبال(

kerjanya. 

 

Latihan : 

 أكتب الأفعال العربية المناسبة من الترجمة الإندونيسية التالية!

 الترجمة الرقم
 الأفعال

 المضارع الماضي
ٔ Aku mencari uangku   
ٕ Apa yang dia (prm) cari?   
ٖ Apa yang dia (pria) cari?   
ٗ Kami mencari uang kami   
٘ Apakah kamu (prm) mencari 

uangmu? 
  

ٙ Apakah kamu (pria) mencari   
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uangmu? 

ٚ Aku sampai di bank   
ٛ Kami sampai di bank   
ٜ Apakah kamu (prm) sampai 

di bank? 
  

ٔٓ Apakah dia (pria) sampai di 
bank? 
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 الباب الثالث
 تحويل العملة

 
 اتضوار بتُ الصراف وحسن

 : صباح اتطتَ يا سيدي. أي خدمة؟  الصراف
 : صباح النور. أريد تحويل نقودي من دولار إلى روبية بسعر التحويل الرتشي.  حسن

 كم مبلغ دولار واحد على روبية اليوم؟
 : ستة عشر ألف روبية لدولار واحد. وكم دولار معك الآن؟  الصراف

 : معي مائة دولار.  حسن
 اتطاصة بك مليون وستمائة روبية: تفضل ىذه   الصراف

  : شكرا  حسن
 

 المفردات
 الأفعال

 - - - -  يحوّل   –حوّل 
 الأتشاء

 مليون دولار رتشي سعر تحويل
 

 التدريبات :
 تبادل الحوار مع زميلك كما في المثال!  . أ

 أي خدمة ؟   اتظثال: تحويل نقودي من دولار إلى روبية
 ةإلى روبيتحويل نقودي من دولار أريد 

  
 مائتتُ روبية نقودي خذ. أٔ
   درس اللغة العربية باتصد. ٕ
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  اتصديدة آلة اتضاسبة شراء. ٖ
 إلى مالانج السفر بالقطار. ٗ
 اتضساب البنكي    فتح. ٘
ٙ .................................... . 
ٚ .................................... . 
ٛ ..................................... 
ٜ .................................... . 

ٔٓ .................................. . 
  

 !كتب أسماء العملة من الدول التاليةا    . ب
 رمز العملة العملة الدولة الرقم

   اتظملكة العربية السعودية ٔ

   الكويت ٕ

   مصر ٖ

   اتظغرب ٗ

   قطر ٘

   الإمارات العربية اتظتحدة ٙ

   اتصزائر ٚ

   السودان ٛ

   ليبيا ٜ

   سوريا ٓٔ

 
  



14 
 

 روبيرت
 

روبتَت طالب في إحدى اتصامعات بإندونيسيا. كل يوم يذىب إلى جامعتو باتصوالة لأن 
 ، فيستغرق الوقت من بيتو إلى اتصامعة حوالي ساعتتُ تقريبا.اتصامعة بعيدة عن بيتو

اليوم يريد روبتَت أن يذىب إلى البنك بعد عودتو من اتصامعة، لأنو يود أن يشتًي بعض 
الاحتياجات اليومية والآلات الدراسية في اتظتجر ولكنو ليس لديو روبيات. أرسلو الوالد مائة دولار 

ة لشراء كل بالأمس، لأن والده يعمل في أستًاليا. فيحتاج روبتَت إلى تحويل نقوده من دولار إلى روبي
 ، والبنك وراء اتصامعة.إحتياجاتو. ويسرع روبتَت للذىاب إلى البنك قريب من جامعتو

يدخل روبتَت إلى البنك ويرحب بو رجل الأمن ويسأل عن حاجتو ويأخذ رقم الإنتظار. 
وبعد الإنتظار يواجو روبتَت إلى قسم خدمات العملاء ويساعده موظف البنك لعملية إجراءات 

 نقود.تحويل ال
 

 المفردات
 الأفعال

 يسأل   –سأل  يدخل    –دخل  يسرع   –أسرع  يشتًي   –اشتًى  يذىب  –ذىب 
 الأتشاء

 خدمة العملاء الآلات الاحتياجات  قريب من ... بعيد عن ...
 

 التدريبات :
 اقراء النص مرة ثانية بالقراءة الجيدة وغيّر الضمائر السابقة بالضمائر المطلوبة! . أ

  ياتشتُ. ٔ
 . أنإ
 . أنتَ ٖ
 . أنتِ ٗ
 . نحن٘
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 أجب الأسئلة التالية مستعينا بالقراءة السابقة!  . ب
 . من روبتَت؟ ...................................................................ٔ
 . أين البنك؟ ....................................................................ٕ
 ماذا يريد أن يشتًي؟ ............................................................ ٖ
 . كم دولار لو؟ ..................................................................ٗ
 . من الذي يساعده لتحويل النقود؟ ...............................................٘
 

 باستخدام الحروف التالية! اكتب الجملة . ج
 : ...................................................................... . منٔ
 : ...................................................................... . إلىٕ
 .......: ............................................................... في. ٖ
 : ...................................................................... لِ . ٗ
 : ...................................................................... عن. ٘
 

 اكتب الجملة التي سمعتها! . د
ٔ ............................................................................ . 
ٕ............................................................................ . 
ٖ............................................................................ . 
ٗ............. ................................................................ 
٘............................................................................ . 
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 الجار والظرف

 الجار  . أ
 اتظثال اتظعتٌ اتصار الرقم

 البنك في وسط اتظدينة Di في ٔ
 أذىب إلى البنك Ke إلى ٕ
 البنك بعيد عن البيت Dari عن ٖ
 البنك قريب من البيت Dari من ٗ
 أضغط الرقم السرى على زر الصراف الآلي Diatas على ٘

 
 الظرف  . ب

 اتظثال اتظعتٌ الظرف الرقم
 البنك أمام اتصامعة Didepan أمام ٔ
 اتظسجد وراء البنك Dibelakang وراء ٕ
 اتظكتب جانب البنك Disamping جانب ٖ
 السحب فوق اتضد اليومي Diatas فوق ٗ
 اتضساب تحت اتظليون  Dibawah تحت ٘

 
Keterangan: 
Huruf jar dan dzorf sama-sama berfungsi untuk memberikan keterangan tempat atau 
posisi akan suatu benda. 
 
 
Latihan: 
Buatlah kalimat sederhana dengan menggunakan semua huruf jar dan dzorf. 
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 الباب الرابع
 فتح الحساب في المصرف

 
 اتضوار بتُ الصراف والزبون.

 : كيف حالك اليوم؟  الصراف
 : بختَ، أشكرك  الزبون

 : ما الذي يدكنتٍ أن أفعلو لأجلك يا سيدي؟  الصراف
 : أود أن أفتح اتضساب اتظصرفي  الزبون

 تفتحو؟: ما نوع اتضساب الذي تود أن   الصراف
 : أحتاج إلى حساب توفتَ  الزبون

 : ىل تود فتح حساب جاري أيضا؟  الصراف
 : سيكون ىذا جيدا  الزبون

 : طيب، لفتح ىذه اتضسابات عليك إيداع النقود مائة روبية كحد أدنى  الصراف
 : أود إيداع ثلاتذائة روبية  الزبون

 : حسنا، سأفتح لك اتضسابتُ الآن  الصراف
 تأكد أن تضع مائة وتسستُ روبية في كل حساب:   الزبون

 : بالتأكيد، ىل تحتاج أي  شيء  آخر؟  الصراف
 : لا، أشكرك.  الزبون

 
 المفردات
 الأفعال

 يضع -وضع  يود -ود  يديع -أودع  يحتاج -احتاج  يفتح     -فتح  
 الأتشاء

 روبية النقود حد أدنى اتظصرف اتضساب
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 التدريبات :
 من الكلمات التالية! المناسب عنىاختر الم .أ 

 عنىالم الكلمات الرقم
 a. Bank النقود ٔ

 b. Deposit اتظصرف ٕ

 c. Rekening Giro الايداع ٖ

 d. Uang اتضساب اتصاري ٗ

 e. Rekening Tabungan حساب التوفتَ ٘

 
 استمع جيدا واكتب الجملة التي سمعتها! .ب 

ٔ ...................................................................... 
ٕ..................................................................... . 
ٖ..................................................................... . 
ٗ..................................... ................................. 
٘..................................................................... . 

 
 تبادل الحوار مع زميلك بتغيير الكلمات التي تحتها خط! .ج 

 ؟لأجلكالصراف : ما الذي يدكنتٍ أن أفعلو   اتظثال 
  أفتح اتضساب اتظصرفيالزبون   : أود أن      

 أديع النقود تسسمائة روبية  –. تظساعدتك ٔ
 أضع اتظبلغ من اتظال –. تطدمتك ٕ
 أرسل النقود  –. للقيام بك ٖ
 أسحب النقود –. لعونك ٗ
 أغلق حسابي البنكي  –. لإنقاذك ٘
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 اكتب الجملة المفيدة من الكلمات التالية! .د 
 .............................................................. النقود    : ٔ
 . اتضساب : .............................................................ٕ
  . اتظصرف : .............................................................ٖ
 ...............................: ..............................     . روبيةٗ
 . الصراف : .............................................................٘
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 بنك الجزيرة
يعتبر بنك اتصزيرة من اتظؤسسات اتظالية القيادية السريعة النمو ، وىو " تغموعة مالية سعودية تضع 

تطوير خدمات ومنتجات مبتكرة متوافقة مع أحكام العميل في مركز اىتمامها ، وتعمل دوماً على 
الشريعة الإسلامية ، وتلبي احتياجات تريع العملاء من أفراد وشركات وىيئات يقدمها موظفون 

 أكفاء ومتخصصون يتفانون في خدمة العميل ".
 نموذج طلب البطاقة الائتمانية 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 نموذج طلب تدويل شخصي
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 المفردات
 الأفعال

 يتفانى              –تفانى  يقدّم  –قدّم  يلبي –لبى  يعمل  –عمل  يعتبر  –اعتبر 
 الأتشاء

 تدويل شخصي البطاقة الائتمانية منتجات تطوير العميل
 

  التدريبات :
 !كون كلمتين لتكون مصطلحات مناسبة    . أ

 الكلمة الثانية الكلمة الأولى الرقم
 مبتكرة . أ خدمات ٔ
 الوظيفية . ب البريد ٕ
 ج. العملاء منتجات ٖ
 د. الشهري اتضالة ٗ
 ه. الإلكتًوني الدخل ٘

 
 من الكلمات التالية! جمعال كتبا   . ب

 الجمع الكلمات الرقم
  العميل ٔ
  اتضكم ٕ
  اتظوظف ٖ
  اتظنتجة ٗ
  اتظؤسسة ٘

 
 !أجب الأسئلة التالية مستعينا بالقراءة السابقة  . ج

 اتصزيرة؟ ............................................................ كيف يعتبر بنك ٔ
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 . ما ىو مركز اىتمام بنك اتصزيرة؟ ....................................................ٕ
 . كيف يعمل ىذا البنك لتطوير خدمتو ومنتجاتو؟ ......................................ٖ
 نك أن يلبي؟ ............................................................ ماذا يريد البٗ
 . كيف وصف موظفتُ ىذا البنك؟ ...................................................٘
  

 !ستبانة التالية بالمعلومات المناسبة الخاةة بكالا املاء . د
 الاسم :

 
 اتظهنة :

 رقم بطاقة شخصية :
 

 الشهري :الدخل 

 العنوان :
 

 اتصنسية :

 تاريخ اتظيلاد ومكانو :
 

 رقم اتعاتف / اتصوال:

 العمر :
 

 التوقيع :
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 العدد للمعدود المذكر
 العدد للمذكر الرقم العدد للمذكر الرقم العدد للمذكر الرقم

 واحد وعشرون ١١ أ حد عشر ١١ واحد ١

 اجنان وعشرون ١١ اجنا عشر ١١ اجنان ١

 جلاجة وعشرون ١٣ جلاجة عشر ١٣ جلاجة ٣

 أ ربعة وعشرون ١٤ أ ربعة عشر ١٤ أ ربعة ٤

 خمسة وعشرون ١٥ خمسة عشر ١٥ خمسة ٥

 س تة وعشرون ١٦ س تة عشر ١٦ س تة ٦

 س بعة وعشرون ١٧ س بعة عشر ١٧ س بعة ٧

 ثماهية وعشرون ١٨ ثماهية عشر ١٨ ثماهية ٨

 تسعة وعشرون ١٩ تسعة عشر ١٩ تسعة ٩

 جلاجون ٣١ عشرون ١١ عشرة ١١

 المثال :

  واحدطالب Antara bilangan dengan kata benda 
harus bersesuaian, dan bilangan pun 
boleh tidak disebutkan.   اجنانطالبان 

 جلاجة طلاب Antara bilangan dengan kata benda 
berbeda jenis (gender kata). 

 عشرة طلاب 

 أ حد عشر طالبا Antara bilangan satuannya 
bersesuaian dengan kata benda yang 
disebutkan.  اجنا عشر طالبا 

 جلاجة عشر طالبا Antara bilangan satuannya berbeda 
jenis (gender kata) dengan kata 
benda yang disebutkan.  تسعة عشر طالبا 

 عشرون طالبا Bilangan puluhan tanpa digandeng 
satuan tidak mengenal gender kata. 

 واحد وعشرون طالبا Antara bilangan satuannya 
bersesuaian dengan kata benda yang 
disebutkan.  اجنان وعشرون طالبا 

 جلاجة وعشرون طالبا Antara bilangan satuannya berbeda 
jenis (gender kata) dengan kata 
benda yang disebutkan.  تسعة وعشرون طالبا 

 
Latihan: 
Buatkan contoh kalimat sederhana dengan menyertakan ‘adad dan ma’dud 
didalamnya. 
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 الباب الخامس
 ةرف الشيك

 
 اتضوار بتُ الصرافة والزبونة.

 : مرحبا، أود صرف ىذا الشيك من فضلك.  الزبونة
 البنك؟ : ىل لديك اتضساب في ىذا  الصرافة
 : لا، ليس لدي حساب. ىل أحتاج تضساب بنكي لصرف الشيك؟  الزبونة

 : نعم، أنت بحاجة إلى حساب بنكي لإيداع الشيك.  الصرافة
 : ىل يدكنك مساعدتي في فتح حساب؟  الزبونة

 : بالتأكيد، ىل تريدين حساب جاري أم توفتَ؟  الصرافة
 لفرق بتُ اتضساب اتصاري وحساب التوفتَ؟: لست متأكدة أي حساب أريد. وما ا  الزبونة

 : حسابات التوفتَ لتوفتَ اتظال، يدكنك كسب الفائدة على مدخراتك.   الصرافة
أما اتضساب اتصاري يستخدم للإنفاق، مع اتضساب اتصاري تحصلتُ على بطاقة 

 سحب، يدكنك استخدام بطاقة السحب للدفع في اتظتاجر وعبر الإنتًنت.
 اتضصول على حساب جاري من فضلك.: أود   الزبونة

 وىل ىناك رسوم شهرية على اتضساب اتصاري؟
 : عليك أن تدفع عشرة دولارات شهريا مقابل رسوم اتضساب.  الصرافة

 ستحتاجتُ إلى ما لا يقل عن مائة دولار في حسابك اتصاري.
 : سأودع تسسمائة دولار.  الزبونة

 الشخصية.: حسنا، لو تشحت أعطيتٍ بطاقتك   الصرافة
 وسيستغرق الوقت تسس دقائق لفتح حسابك اتصاري.

 : ىا ىي بطاقتي الشخصية.  الزبونة
 )بعد الإنتظار مدة تسس دقائق(

 : تفضل يا سيدة، ىذا حسابك اتصاري وىذه بطاقة السحب اتطاصة بك.  الصرافة
 : تدام، ىل يدكنك مساعدتي في إيداع الشيك الآن؟  الزبونة
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 كيد. الرجاء التوقيع على ظهر الشيك اتطاص بك.: بالتأ  الصرافة
 دعينا نذىب إلى الصراف الآلي الآن، سأساعدك في إعداد رقم سري لبطاقتك.

ويدكنك استخدام البطاقة لإجراء عمليات الشراء، ويدكنك استخدام الصراف 
 الآلي للحصول على نقود من حسابك.

 : شكرا كثتَا على كل مساعدتك.  الزبونة
 : لا شكر على الواجب. وىل تحتاجتُ شيئا آخر؟  الصرافة
 : لا، أشكرك  الزبونة

 : شكرا لك على اتظعاملات اتظصرفية معنا. طاب يومك يا سيدة.  الصرافة
 

 المفردات
 الأفعال

 يحصل  –حصل  يستخدم  -استخدم  يدفع   –دفع  يريد  –أراد  يدكن  –أمكن 
 الأتشاء

 رقم سري البطاقة الشخصية شهرية رسوم بطاقة السحب صرف الشيك
 

 التدريبات :
 التالية! مصطلحاتمن ال عنى المناسباختر الم . أ

 عنىالم المصطلحات الرقم
 a. Cek deposit كسب الفائدة ٔ

 b. Biaya akun/admin إيداع الشيك ٕ

 c. Transaksi perbankan رسوم اتضساب ٖ

 d. Perolehan bunga عملية الشراء ٗ

 e. Pembelian/Pembelanjaan اتظصرفيالتعامل  ٘

 
 



26 
 

 استمع جيدا واكتب الجملة التي سمعتها!   . ب
ٔ..................................................................... . 
ٕ..................................................................... . 
ٖ ...................................................................... 
ٗ..................................................................... . 
٘..................................................................... . 

 
 التي تحتها خط!تبادل الحوار مع زميلك بتغيير الكلمات    . ج

 ؟حساب جاري في ىذا البنكالصراف : ىل لديك   اتظثال 
 حساب جاري في ىذا البنكالزبون   : )+( نعم، لدي      
 حساب جاري بل لدي حساب التوفتَ( لا، ليس لدي -)         

 ثلاثة ملايتُ –. مليون روبية في حسابك ٔ
 إعفاء الديون –. أعباء الديون في ىذا الشهر ٕ
 البنوك الإسلامية  –. حساب في البنوك التقليدية ٖ
 فاتورة ضريبة الدخل –. كسب الفائدة ىذه السنة ٗ
 الرصيد النقدي  –. رصيد المحفظة الإلكتًونية ٘
 

 اكتب الجملة المفيدة من الكلمات التالية!  . د
 : ............................................................. . حساب    ٔ
 : ............................................................. . فائدةٕ
  : ............................................................. . ضريبةٖ
 : ............................................................. . ديونٗ
 .............................................................:  . رصيد٘
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 ةندوق النقد العربي
صندوق النقد العربي بالتعاون مع مركز اتضوار الدولي بتُ البنوك اتظركزية بالبنك اتظركزي الأتظاني 

 " ينظم دورة حول " تنفيذ السياسة النقدية بالتًكيز على تخضتَ النظام اتظالي
تنفيذ السياسة النقدية بالتركيز على تخضير النظام " افتتحت اليوم الدورة التدريبية حول

ركز اتضوار بالتعاون مع م التي ينظمها معهد التدريب وبناء القدرات بصندوق النقد العربي  "المالي
 .ٕٕٗٓفبراير  ٘ - ٜ  ، خلال الفتًةبالبنك اتظركزي الأتظاني الدولي بتُ البنوك اتظركزية

في ضوء أهمية ىذا اتظوضوع، تهدف ىذه الدورة إلى تعميق فهم اتظشاركتُ حول نهج البنوك 
اتظركزية حول العالم لتحقيق الاستدامة ضمن الأطر التشغيلية القائمة. كما تسلط الدورة الضوء على 

الشركات، وكذا بحث التطورات الراىنة لشبكات تخضتَ النظام اتظالي، كما تتناول الدورة شراء سندات 
إمكانية استخدام البيانات وأطر الضمانات ومعلومات السوق لتخضتَ النظام اتظالي. كذلك، 
تستكشف الدورة تأثتَات سبل معاتصة تغتَ اتظناخ على الاقتصاد الكلي ونماذج الاستقرار اتظالي، 

ستدام، بالتًكيز على والتحديات التي تفرضها خطط الانتقال إلى الاقتصاد الأخضر والتمويل اتظ
  ي.مناقشة نتائج اختبار الإجهاد اتظناخ

 (صندوق النقد العربي)اتظصدر: 
 

 المفردات
 الأفعال

 يفرض  –فرض  يكتشف -اكتشف يسلط  –سلط  يهدف  –ىدف  ينظم  –نظم 
 الأتشاء

 التمويل اتظستدام الاقتصاد الأخضر النظام اتظالي البنك اتظركزي صندوق النقد
 
 

 التدريبات :
( إذا تكون اتصملة اتططيئة مستعينا ( إذا تكون اتصملة الصحيحة أو علامة )ضع علامة ) . أ

 بالقراءة السابقة!
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 اتصملة العلامة الرقم
النقدية بالتًكيز على تخضتَ  اقتصادافتتحت اليوم الدورة التدريبية حول تنفيذ   ٔ

 النظام اتظالي
ٕ 
 

بالتعاون مع مركز اتضوار الدولي بتُ البنوك اتظركزية بالبنك صندوق النقد العربي  
 مريكياتظركزي الأ

ٖ 
 

 ٕٕٗٓفبراير  ٜٓ - ٘ٓخلال الفتًة تنفيذ ىذه الدورة  

ٗ 
 

فهم اتظشاركتُ حول نهج البنوك اتظركزية حول  تطويرتهدف ىذه الدورة إلى  
 العالم

٘ 
 

اتظناخ على الاقتصاد الكلي ونماذج تستكشف الدورة تأثتَات سبل معاتصة تغتَ  
 الاستقرار اتظالي

 
 أجب الأسئلة التالية مستعينا بالقراءة السابقة!  . ب

 . بأي البنك يتعاون صندوق النقد العربي لتنفيذ الدورة السياسة النقدية؟ ..................ٔ
 . في أي موضوع يتعاون صندوق النقد العربي معو؟ ..................................... ٕ
 ............................................................؟ متى تنفيذ ىذه الدورة. ٖ
 . ما ىو اتعدف من ىذه الدورة؟ .....................................................ٗ
 بداذا اكتشاف ىذه الدورة؟ ........................................................ .٘
 
 اختر المعنى المناسب من المصطلحات التالية!ج.  

 عنىالم المصطلحات الرقم
 a. Kerangka agunan السياسة النقدية ٔ

 b.  Obligasi korporasi التطورات الراىنة ٕ

 c. Kebijakan moneter سندات الشركات ٖ

 d. Stabilitas keuangan أطر الضمانات ٗ
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 e.  Perkembangan terkini الاستقرار اتظالي ٘

  
 استمع جيدا واكتب الجملة التي سمعتها! . د

ٔ..................................................................... . 
ٕ ...................................................................... 
ٖ..................................................................... . 
ٗ..................................................................... . 
٘..................................... ................................. 
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 العدد للمعدود المؤنث
 العدد للمؤهث الرقم العدد للمؤهث الرقم العدد للمؤهث الرقم

حدى عشرة ١١ واحدة ١ حدى وعشرون ١١ ا   ا 

 اجنتا وعشرون ١١ اجنتا عشرة ١١ اجنتان ١

 جلاث وعشرون ١٣ جلاث عشرة ١٣ جلاث ٣

 وعشرونأ ربع  ١٤ أ ربع عشرة ١٤ أ ربع ٤

 خمس وعشرون ١٥ خمس عشرة ١٥ خمس ٥

 ست وعشرون ١٦ ست عشرة ١٦ ست ٦

 س بع وعشرون ١٧ س بع عشرة ١٧ س بع ٧

 ثماني وعشرون ١٨ ثماني عشرة ١٨ ثماني ٨

 تسع وعشرون ١٩ تسع عشرة ١٩ تسع ٩

 جلاجون ٣١ عشرون ١١ عشر ١١

 المثال :

  واحدةطالبة Antara bilangan dengan kata benda 
harus bersesuaian, dan bilangan 
pun boleh tidak disebutkan.   اجنتانطالبتان 

 جلاث طالبات Antara bilangan dengan kata benda 
berbeda jenis (gender kata). 

 عشر طالبات 

 حدى عشرة طالبة  Antara bilangan satuannya ا 
bersesuaian dengan kata benda 

yang disebutkan.  اجنتا عشرة طالبة 

 جلاث عشرة طالبة Antara bilangan satuannya berbeda 
jenis (gender kata) dengan kata 

benda yang disebutkan.  تسع عشرة طالبة 

 عشرون طالبة Bilangan puluhan tanpa digandeng 
satuan tidak mengenal gender kata. 

 حدى وعشرون طالبة  Antara bilangan satuannya ا 
bersesuaian dengan kata benda 

yang disebutkan.  اجنتان وعشرون طالبة 

 جلاث وعشرون طالبة Antara bilangan satuannya berbeda 
jenis (gender kata) dengan kata 

benda yang disebutkan.  تسع وعشرون طالبة 
 
Latihan: 
Buatkan contoh kalimat sederhana dengan menyertakan ‘adad dan ma’dud 
didalamnya. 



31 
 

 الباب السادس
 سحب النقود في البنك

 
 اتضوار بتُ الصراف والزبون.

 : كيف حالك سا سيدي؟  الصراف
 : بختَ، وشكرا.  الزبون

 : كيف أستطيع أن أساعدك؟  الصراف
 : أريد أن أسحب بعض النقود  الزبون

 : كم ستسحب؟  الصراف
 : أحتاج أن أسحب أربعمائة وتسستُ روبية  الزبون

 : طيب، من أي حساب تريد أن تسحب ىذه النقود؟ اتضساب اتصاري أم التوفتَ؟  الصراف
 : أريد أن أسحب النقود من حسابي التوفتَ  الزبون

 : تدام، ستستغرق الوقت عشر دقائق لسحب نقودك.  الصراف
 روبية اتطاص بك.تفضل يا سيدي، ىذا أربعمائة وتسستُ 

 : شكرا جزيلا.  الزبون
 : ىل أنت بحاجة إلى شيء آخر؟  الصراف
 : لا، أشكرك.  الزبون

 
 المفردات
 الأفعال

 يشكر –شكر  يستغرق-استغرق يستطيع-استطع يساعد -ساعد  يسحب  –سحب 
 الأتشاء

 بحاجة إلى ... سحب النقود دقيقة ج دقائق الوقت النقود
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 التدريبات :
 التالية! المعانيمن الكلمة العربية  كتبا  . أ

 عانيالم الكلمات الرقم
ٔ  a. Empat 

ٕ  b. Empat ratus 

ٖ  c. Seratus 

ٗ  d. Lima puluh 

٘  e. Sepuluh 

 
 استمع جيدا واكتب الجملة التي سمعتها!  . ب

ٔ..................................................................... . 
ٕ ...................................................................... 
ٖ..................................................................... . 
ٗ..................................................................... . 
٘..................................... ................................. 

 
 تبادل الحوار مع زميلك بتغيير الكلمات التي تحتها خط!  . ج

 نقودك؟ ستسحبالصراف : كم تريد أن   اتظثال 
        روبية أسحب أربعمائة وتسستُالزبون   : أريد أن      

 ستمائة وثلاثتُ  –. ستضع ٔ
 تسعمائة وأربعتُ  –. ستًسل ٕ
 تذانمائة وتسعتُ  –. ستوفر ٖ
 تسسمائة وعشرين  –. ستودع ٗ
 سبعمائة وأربعتُ  –. ستحول ٘
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 !حتى أن تكون الجملة المفيدة الكلمات التالية رتب  . د
 عشر -لسحب  -ستستغرق  –دقائق  –الوقت  -. نقودك ٔ
 حسابو -يسحب  -أتزد  –التوفتَ  –النقود  –يريد  –من  -. أن ٕ
 متأكدة -أفتحو  –حساب  –أريد  –لست  -أي  -. أن ٖ
 زينب  – البنك –حساب  –ىذا  –جاري  –على  –تود  –اتضصول  –. في ٗ
 اتظصرفي  –الإسلامي  –أن  –في  –يفتح  –البنك  –اتضساب  –يود  –. فيصل ٘
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 مليار دولار ٥٩٤نساء بالعالم يملكن  ٠١أغنى 
فهناك الكثتَ من سيدات النجاح في عالم اتظال والأعمال لا يقتصر على الرجال فقط 

الأعمال الناجحات اللاتي حققن ثروات بدليارات الدولارات من عملهن بدختلف القطاعات بدا في 
ذلك التمويل والاستثمارات اتظالية والتعدين والأزياء والتجارة الإلكتًونية والصحة والصناعات الغذائية 

نساء في العالم  ٓٔفي ىذا التقرير سنتعرف على أغتٌ  .ومستحضرات التجميل وغتَىا من الصناعات
وفق قائمة بلومبتَغ للمليارديرات، ومصدر ثروتها، وفق ما ذكر  ٕٕٗٓيوليو/تدوز  ٗٔحتى تاريخ 

 عدد من اتظنصات واتظواقع اتظتخصصة.
 ةافي الثروة مصدر الثروة الجنسية العمر الاسم المركز
فرانسواز بيتنكورت  الأول

 مايرز
مليار  ٖ،ٕٜ لوريال فرنسية سنة ٓٚ

 دولار
سلسلة متاجر  أمريكية سنة ٗٚ أليس والتون الثاني

 وول مارت العاتظية
مليار  ٜٛ

 دولار
شركة كوتش  أمريكية سنة ٔٙ جوليا كوك الثالث

 إندستًيز
مليار  ٔ،ٗٚ

 دولار
اتضلوى  أمريكية سنة ٗٛ جاكلتُ مارس الرابع

والشوكولاتو 
وطعام اتضيوانات 

 الأليفة

مليار  ٚ،ٖٗ
 دولار

مليار  ٖ،ٓٗ أمازون أمريكية سنة ٖ٘ ماكنزي سكوت الخامس
 دولار

صناديق  أمريكية سنة ٕٙ أبيجيل جونسون السادس
 الاستثمار

مليار  ٔ،ٖٖ
 دولار

صناعة الفولاذ  ىندية سنة ٗٚ سافيتتَي جيندال السابع
 والطاقة والأتشنت

مليار  ٖ،ٖ٘
 دولار

مليار  ٖ،ٖٖصناعة التًفيو  أمريكية سنة ٛٚ أديلسونمتَيام  الثامن
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 دولار )الكازينوىات(
رافاييلا أوبونتي  التاسع

 ديامانت
مليار  ٖ،ٕٚ الشحن سويسرية سنة ٜٚ

 دولار
مليار  ٕ،ٕٕ التعدين أستًالية سنة ٓٚ جينا راينهارت العاشر

 دولار
 اتصزيرة(:  )اتظصدر
 

 المفردات
 الأفعال

 يقرّر-قرّر يتعرّف-تعرّف يختلف-اختلف يحقق-حقق يقتصر-اقتصر
 الأتشاء

 الاستثمار التمويل صافي الثروة مصدر الثروة سيدة الأعمال
 

  التدريبات :
 !كون كلمتين متضادتين . أ

 المضاد الكلمات الرقم
 اتظشابو . أ النساء  ٔ
 الرسوب  . ب السيدة ٕ
 ج. الرجال النجاح ٖ
 د. الفقر اتظختلف ٗ
 السيده.  الغتٍ ٘

 
 اكتب الجنسية من أسماء النساء التالية!  . ب

 الجنسية النساء الرقم
  جينا راينهارت ٔ
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  جاكلتُ مارس ٕ
  رافاييلا أوبونتي ديامانت ٖ
  سافيتتَي جيندال ٗ
  فرانسواز بيتنكورت مايرز ٘

 
 !أجب الأسئلة التالية مستعينا بالقراءة السابقة . ج

 في النص؟ ............................................. . كم أغتٌ النساء اللاتي ذكرتٔ
 . كم عدد النساء من اتصنسيات الأمريكية واذكرىن؟ ...................................ٕ
 ....................................؟ ............اكلتُ مارستص. ما ىو مصدر الثروة ٖ
 ؟ ..............................................سكوتاكنزي . ما ىو مصدر الثروة تظٗ
 . من التي تدلك أكثر ثروة بينهن؟ ....................................................٘
  

 !أغنى رجال في العالم ٤ابحث  . د
 الثروة صافي الثروة مصدر اتصنسية العمر الاسم الرقم

ٔ  
 

    

ٕ  
 

    

ٖ  
 

    

ٗ  
 

    

٘  
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 العدد الترتيبي
 للمذكر . أ

 العدد للمذكر الرقم العدد للمذكر الرقم العدد للمذكر الرقم

 الحادي والعشرون ١١ الحادي عشر ١١ ال ول ١

 الثاني والعشرون ١١ الثاني عشر ١١ الثاني ١

 الثالث والعشرون ١٣ الثالث عشر ١٣ الثالث ٣

 والعشرونالرابع  ١٤ الرابع عشر ١٤ الرابع ٤

 الخامس والعشرون ١٥ الخامس عشر ١٥ الخامس ٥

 السادس والعشرون ١٦ السادس عشر ١٦ السادس ٦

 السابع والعشرون ١٧ السابع عشر ١٧ السابع ٧

 الثامن والعشرون ١٨ الثامن عشر ١٨ الثامن ٨

 التاسع والعشرون ١٩ التاسع عشر ١٩ التاسع ٩

 الثلاجون ٣١ العشرون ١١ العاشر ١١

 

 للمؤهث . ب

 العدد للمؤهث الرقم العدد للمؤهث الرقم العدد للمؤهث الرقم

 الحادية والعشرون ١١ الحادية عشرة ١١ ال ولى ١

 الثاهية والعشرون ١١ الثاهية عشرة ١١ الثاهية ١

 الثالثة والعشرون ١٣ الثالثة عشرة ١٣ الثالثة ٣

 والعشرونالرابعة  ١٤ الرابعة عشرة ١٤ الرابعة ٤

 الخامسة والعشرون ١٥ الخامسة عشرة ١٥ الخامسة ٥

 السادسة والعشرون ١٦ السادسة عشرة ١٦ السادسة ٦

 السابعة والعشرون ١٧ السابعة عشرة ١٧ السابعة ٧

 الثامنة والعشرون ١٨ الثامنة عشرة ١٨ الثامنة ٨

 التاسعة والعشرون ١٩ التاسعة عشرة ١٩ التاسعة ٩

 الثلاجون ٣١ العشرون ١١ العاشرة ١١

 

 المثال :

 للمذكر

 الفائز ال ول 

 الثالث عشر ورالد 
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 اليوم الخامس والعشرون 

 السؤال الثلاجون 

 الطابق الحادي والثلاجون 

 للمؤهث

  ال ولى ةالفائز 

 ةعشر  ةالثالث درسةالم 

 الس نة الخامسة والعشرون 

 الصحفة الثلاجون 

 الحجرة الحادية والثلاجون 
 
 
Latihan : 
Buatkan contoh kalimat sederhana lainnya dengan menerapkan adad tartibi 
didalamnya, 5 untuk mudzakkar dan 5 untuk muannats. 


